
 

 

 

 

Att: Professori tutori degli studenti durante il soggiorno in Spagna. 
 
Vi diamo il benvenuto alla Scuola di Lingue Carlos V. Vi informiamo che all’arrivo sará necessario 
mantenere una riunione di Benvenuto con il personale della Scuola che ha gestito ed organizzato il 
soggiorno del vostro gruppo di studenti in Spagna. Se l’arrivo è previsto durante il fine settimana, la 
riunione si terrá il lunedí mattina. 
Anche gli studenti parteciperanno ad una Sessione di Benvenuto il primo giorno disponible nella nostra 
Scuola dove si verranno informati sul programma e si chiariranno i vari dubbi. 
Crediamo sia opportuno che siate a conoscenza e si informino gli studenti sui temi qui elencati, prima 
dell’arrivo in Spagna. 
 
1.‐ Transfer: 
‐ Se si prenota un transfer, una persona del nostro staff vi riceverá con una credenziale della Scuola di 
Lingue Carlos V 
 
2.‐ Alloggi: 
‐ L’autobus porterá il gruppo in prossimitá della nostra Scuola, dove saranno in vostra attesa sia le 
famiglie di accoglienza ed un responsabile della nostra Scuola. Anche i professori saranno accompagnati 
al proprio alloggio. In quel momento verrá lasciato ai professori un numero di teléfono per le urgenze. 
‐ Le assegnazione delle case familia che accoglieranno gli studenti è stata effettuata secondo le necessitá 
degli studenti da voi comunicate con almeno tre settimane di anticipo dall’arrivo. 
‐ La comunicazione con le famiglie viene mantenuta esclusivamente dalla Scuola di Lingue Carlos V, se 
voi professori in qualitá di tutori aveste bisogno relazionarvi con le famiglie, potrete farlo mediante la 
persona responsabile degli alloggi della Scuola di Lingue Carlos V (Susana +34 616814126 in lingua 
spagnola). 
‐ Qualora abbiate necessitá di visitare qualche casa famiglia, vi preghiamo di informarci con anticipo. 
‐ I nostri alloggi sono tutti contrastati nel tempo, per tanto si gestirá il cambio di famiglia solo ed 
eccezionalmente con causa giustificata causata dalla convivenza con la famiglia. Non effettueranno 
cambi di alloggio durante il fine settimana. 
‐ Come norma generale l’orario di arrivo a casa degli studenti durante l’invierno é dal lunedí al giovedí 
e la domenica al massimo fino alle ore 21:00 mentre venerdí e sabato fino alle ore 24:00. Se considarate 
che gli orari possano essere migliorati, una volta arrivati qui é possibile informare le famiglie e 
richiedere il consenso. 
‐ É possibile autorizzare gli studenti a realizzare alcuni pasti fuori della casa di familia, solo sará possibile 
se gli studenti informeranno le famiglie con un giorno di anticipo. 
‐ Le famiglie sono state infórmate riguardo al programma di attivitá degli studenti. I giorni in cui sará 
necesario il pranzo al sacco si accorderanno con voi durante la riunione di Benvenuto ed il nostro staff 
informerá le famiglie. 
É nesessario che tutti gli studenti leggano la normativa di convivenza che trovate in allegato a questo 
documento prima del loro arrivo in Spagna. 
 
3.‐ Programma delle Attivitá: 
‐ Il programma allegato è stato consensuato con voi in precedenza, per tanto non puó essere cambiato, 
salvo causa di forza maggiore. 
‐ Si prega puntualitá all’arrivo dei punti d’incontro per realizzare le escursioni. 
‐ I giorni in cui non ci saranno le attivitá programmate, le famiglie saranno informate che gli studenti 
saranno sotto la vostra responsabilitá o siano autorizzati ad uscire rispettando l’orario di arrivo a casa, 
salvo che si stabilisca altro. 



 

 

 

 
4.‐ Tirocinio in azienda: 
‐ Il primo giorno gli studenti saranno accompagnati nelle aziende dal personale della Scuola di Lingue 
Carlos V. 
‐ Il tirocinio è stato organizzato seguendo la documentazione inviata e compilata secondo le conoscenze 
ed abilitá degli studenti. 
‐ Se dovessimo informae sulla necessitá di indossare un tipo di uniforme o utensilio per realizzare il 
tirocinio, è imprescindibile che gli alunni lo portino con sé sin dal primo giorno, altrimenti, non sará 
possibile realizzare il periodo di formazione. 
‐ Gli studenti sono tenuti a leggere le norme del posto di lavoro che dovranno rispettare sin dall’arrivo. 
‐ Se si realizza il tirocinio nelle aziende glistudenti dovranno revisare anche le indicazioni allegate ed 
indossare il vestuario “formale” per poter accudire ogni giorno in azienda. 
 
5.‐ Lezioni di spagnolo 
‐ I gruppi per le classi di spagnolo sono stati realizzati secondo i livelli che da voi indicati due settimane 
prima dell’arrivo. Nonostante ció verrá realizzata una prova di livello da parte del personale docente 
della nostra Scuola il primo giorno di classe. Una volta arrivati nella nostra Scuola, informeremo gli 
studenti riguardo a quale sará l’aula dove il professore li aspetterá. 
 
6.‐ Assicurazione contrattata 
É importante che siate in possesso di una copia dell’assicurazione contrattata in origine e con copertura 
mínima di risponsabilitá civile, d’incidente e sanitaria. É importante avere a disposizione il numero di 
teléfono spagnolo dove poter chiamare in caso di emergenza sanitaria qualora fosse necesario per gli 
studenti. É possibile reperire il numero di teléfono spagnolo di assistenza attraverso l’agenzia di 
assicurazione. 
In caso di necessitá di assistenza sanitaria, il nostro staff potrá aiutare a localizzare il centro sanitario 
dove sará possibile derivare lo studente ammalato, sempre che siate in possesso di questa informazione. 
Se gli studenti sono cittadini dell’Unione Europea possono inoltre portare con sé il tesserino sanitario 
europeo. 
 
Alleghiamo: 
 
‐ Programma delle Attivitá (link del Programma) 
‐ Norme di Convivenza nelle case famiglia 
‐ Norme nelle aziende di tirocinio 
 
 
 
La Riunione di Benvenuto si svolgerá nelle installazioni della nostra Scuola di Lingue Carlos V, sará il 
________________ alle ________________ 
 
 
Osservazioni: 


